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| Vorbemerkungen

KoLiTo ist ein Werkzeug, welches Ihnen die typischen Arbeitsschritte bei Zeugniskonferenzen erleichtern
soll. Lesen Sie hier, welche Vorteile Ihnen KoLiTo bietet.

Ublicherweise laufen Zeugniskonferenzen so ab, dass ein Mitglied der Schulleitung die Notenlisten aus
der LUSD ausdruckt, die Klassenlehrer/-innen die Listen durchforsten und Schilerinnen und Schiiler her-
aussuchen, Uber die beraten werden muss. Diese Schilerinnen und Schiiler werden dann z.B. auf eine
OHP-Folie geschrieben, die dann wahrend der Konferenz an die Wand geworfen wird. Gleichzeitig fiihrt
eine Lehrkraft Protokoll.

Nach der Konferenz mussen dann alle Unterlagen gesammelt, ausgewertet und in die LUSD Ubertragen
werden. Doch bei so vielen Ausdrucken, Folien und Papieren kann es zu Fehlern kommen, man vergisst
wichtige Informationen.

KoLiTo vereint nun alle diese Dinge. Spielen Sie die Daten einfach aus der LUSD in KoLiTo ein, werfen Sie
die Namen der zu besprechenden Schiilerinnen und Schiler wahrend der Konferenz per Beamer an die
Wand und tippen Sie gleichzeitig - fir alle sichtbar - die Bemerkungen ein.

Schnellbemerkungen sowie die automatische Generierung von Bemerkungen erleichtern dabei die Ar-
beit. Drucken Sie im Anschluss einfach die Protokolle aus.

Protokoll

Statistiken

1.1  Planerische Vorteile von KoLiTo

» Gewohnte tabellarische Ansicht der Schilerinnen und Schiler mit allen Noten aus allen Fachern,
Fachlehrerinnen und Fachlehrern, Fehlzeiten sowie dem Notendurchschnitt.

» Rasches Erfassen von Standard-Bemerkungen durch selbst konfigurierbare ,Schnellbemerkun-
gen".

* Keine Zettelwirtschaft, da alles in einem Programm.

» Unterschriftsreife Protokolle werden erzeugt.



1.2 Technische Vorteile von KoLiTo

« Lauffahig unter Linux, Windows und Mac'.

¢ Keine Installation notwendig. Lauffahig z.B. vom USB-Stick®.
» Datenimport aus dem Schulverwaltungsprogramm LUSD.

+ Datenimport aus dem Kopfnotenfinder (optional).

1 Fir Mac muss eine Java-Laufzeitumgebung installiert sein.
2 Empfohlen wird ein USB-Stick sowie ein Anschluss mit USB 3.0 oder hoher.



In diesem Handbuch werden Begriffe verwendet, die vielleicht nicht sofort verstanden werden konnen.
Die folgenden Hinweise soll Ihnen bei dem Umgang mit diesem Handbuch und KoLiTo helfen.

Begriffsdefinitionen

.1 Autobemerkungen

Autobemerkungen sind von KoLiTo anhand der von Ihnen vorgenommenen Einstellungen automatisch

generierte Bemerkungen. Lesen Sie dazu auch Abschnitt V.1.1.

.2 Schnellbemerkungen

In der Klassenansicht werden Ihnen unter den Noten eines Schilers vier Knopfe angezeigt. Diese sind
mit Bemerkungen versehen, die man haufig verwendet. Diese werden ,Schnellbemerkungen® genannt.

In der Voreinstellung sind dies die folgenden Bemerkungen:

1.
2.
3.
4.

Die Schnellbemerkungen konnen Sie im Konfigurationsdialog selbst anpassen. Lesen Sie dazu auch Ab-

,Die Leistungen im Fach XXX sind YYY!
,XY hat in diesem Schuljahr haufig unentschuldigt gefehlt
,Der Wechsel auf die XXX wird empfohlen”

,Per Konferenzbeschluss versetzt”

schnitt V.1.2.



lll Installation und Einrichtung

KoLiTo ist ein Java-Programm, welches in der SE-Version keinerlei Installation mehr bendtigt. Laden Sie
sich einfach das fiir Ihr System (Windows oder Linux) herunter, entpacken es z.B. auf dem Desktop und
starten es mit einem Klick auf die Datei ,starte_KoLiTo.bat" (Windows) oder ,starte_KoLiTo.sh" (Linux).
Mac Benutzer konnen auch eine der beiden Versionen verwenden, mussen dann aber eine aktuelle Java-
Laufzeitumgebung installiert haben und zum Starten auf ,KoLiTo.jar" klicken.

Ill.1 Start von KoLiTo

Wie bereits erwahnt, muss KoLiTo nicht installiert werden. Kopieren Sie lediglich das Verzeichnis ,KoLi-
To" aus dem Installationsarchiv an einen Ort Ihrer Wahl. Dies kann z.B. der Desktop (empfohlen) oder
auch ein USB-Stick sein.

Haben Sie Java installiert und eingerichtet, gentigt im Ordner ,KoLiTo" ein Klick auf die Startdatei:
* Windows: Klicken Sie doppelt auf die Datei ,starte_KoLiTo.bat".
* Linux: Klicken Sie auf die Datei ,starte_KoLiTo.sh".

 Apple Macintosh: Klicken Sie doppelt auf die Datei ,KoLiTo2.jar". (Beachten Sie die Hinweise
oben fiir die Verwendung unter Mac!)



IV Export der Daten aus der LUSD

KoLiTo wurde speziell fir Hessen entwickelt. Der Export und Import funktioniert daher recht einfach. Fur
andere Bundeslander und deren Verwaltungssoftware kann auch eine spezielle Import-Schnittstelle ent-
wickelt werden, wenden Sie sich dazu bitte an den Support.

IV.1.1 Notendaten

Zum Importieren in KoLiTo mit Daten aus der LUSD benotigen Sie eine CSV-Datei mit den entsprechen-
den Informationen.

Sie erhalten die LUSD-Datei, in dem Sie sich an der LUSD anmelden und im Meni auf den Punkt ,Be-
richtsverwaltung” klicken. Dort dann unter ,Unterricht — ,Leistungen” den Punkt ,Schiiler-Noten* aus-
wahlen. Klicken Sie dort als Ausgabeformat ,CSV* an, und wahlen ,mit Fehlzeiten” aus.

Filtern Sie nun nach den Klassen oder Jahrgéangen, die Sie exportieren mochten. Klicken Sie danach auf
,Bericht erstellen”. Die LUSD erstellt keine reine CSV-Datei, sondern eine Excel-Datei. Damit Sie zu einer
korrekten CSV-Datei wird, 6ffnen Sie diese Datei mit einem Tabellenkalkulationsprogramm (bspw. Open-
Office Calc oder LibreOffice Calc oder MS Excel) und speichern Sie als Dateityp ,.csv" ab. Falls Sie nach
einem Trennzeichen gefragt werden, verwenden Sie das Semikolon ,;"!

Nun ist die Datei fertig fiir den Import in KoLiTo.

Nehmen Sie keinerlei Anderungen an der Datei vor!

IV.1.2 Schiilerzeugnishemerkungen

Die Zeugnishemerkungen konnen — wie auch die Noten — aus der LUSD exportiert werden. Sie sind je-
doch nicht zwingend fir die Verwendung von KoLiTo notwendig.

Sie erhalten die LUSD-Datei, in dem Sie sich an der LUSD anmelden und im Menu auf den Punkt ,Be-
richtsverwaltung” klicken. Dort dann unter ,Unterricht — ,Leistungen’ den Punkt ,Schiilerzeugnisbe-
merkungen" auswahlen. Klicken Sie dort als Ausgabeformat ,CSV* an.

Filtern Sie nun nach den Klassen oder Jahrgéngen, die Sie exportieren mochten. Klicken Sie danach auf
,Bericht erstellen’. Die LUSD erstellt keine reine CSV-Datei, sondern eine Excel-Datei. Damit Sie zu einer
korrekten CSV-Datei wird, 6ffnen Sie diese Datei mit einem Tabellenkalkulationsprogramm (bspw. Open-
Office Calc oder LibreOffice Calc oder MS Excel) und speichern Sie als Dateityp ,.csv" ab. Falls Sie nach
einem Trennzeichen gefragt werden, verwenden Sie das Semikolon ,;"!

Wichtig: Die Zeugnisbemerkungen werden von KoLiTo in einer Datei fiir alle Jahrgangsstufen gespei-
chert. Sie kdnnen also auch alle auf einmal exportieren.

Nun ist die Datei fertig fur den Import in KoLiTo.

Nehmen Sie keinerlei Anderungen an der Datej vor!

Achten Sie im Sinne des Datenschutzes auf die Daten! Sind Sie mit den Konferenzen fertig und haben alle
Protokolle erzeugt, kénnen Sie mit einem Klick auf ,Datendateien I6schen” alle Notendateien, die KoLiTo
selbst erzeugt hat, loschen. Die LUSD-Exportdateien missen Sie selbststandig lIoschen!




V Der erste Start von KoLiTo

KoLiTo startet direkt in der Hauptansicht.

- . "
S veen AR Dk - Edas Hilfe

Stufe: ‘--- ‘ R d | Klasse: ‘--- | -~ ‘ Klassenlehrer/in: Anzahl Schiilerinnen:

Protokoll: Datum: Beginn: [12 [~ : Ende: [12 |~ :

KoLiTo 2

Status: Lizenzinformationen:
Dieses Produkt ist lizenziert fur:
Anzahl Jahrgangsstufen: 1 e
Anzahl Klassen: 8 Teststrasse 1
Anzahl Schiiler: 202 12345 Testhausen

@ Eriuer 1T Lisungen, 2010-2018, Versien 2.0.0-0

Abbildung 1: Die Hauptansicht

Der Hauptansicht entnehmen Sie z.B. ob ein Update zur Verfligung steht oder wie viele Klassen und
Schiler gespeichert sind.



V.1 Konfiguration

Uber das Menii ,Daten” konnen Sie den Meniipunkt ,Konfiguration” aufrufen. Hier nehmen Sie generelle
Einstellungen flr KoLiTo vor. Wollen Sie die Einstellungen auf die Standardwerte zurlicksetzen, klicken
Sie auf den entsprechenden Knopf am unteren Rand des Fensters.

V.1.1 Autobemerkungen

Hier konnen Sie die automatische Erstellung
von Bemerkungen aktivieren.

Dabei haben Sie die Moglichkeit, die Autobe-
merkung ,mangelhaft” auszuwahlen. Diese Au-
tobemerkung erzeugt fur jede Minderleistung

KLT

(»
(¢
i
(x

o/ Kanfiguration
Konfiguration

Automatische Erstellung wvon Bemerkungen
raus| @ ein Bem. "mangelhaft”

Bem. "hiufig ue. gefehit”
Grenze fiir ue. F

20 |

Schnellbemerkungen

automatisch die Bemerkung der Form ,Die Kurbemeriang
Note im Fach XXX betragt Y, wobei XXX mit LEIsT

dem jeweiligen Fach und Y mit der jeweiligen FERE (252 SERuUaN NEuT unentsnoidg o=
Minderleistung ersetzt werden. EMWPF R

Bemerkungstext

Die Leistungen im Fach X sind Y'Y,

Per Konferenzheschluss versetzt

SchriftgriBe der Anzeige

Schriftgrofe in pt: (Empfohlene Schriftgrafe fir Beamer: 24pf)

| @ahhrechen |

Die Autobemerkung ,haufig ue. gefehlt” kon-
nen Sie erzeugen lassen, wenn Sie eine be-
stimmte Grenze an Fehlstunden haben, ab der
diese Bemerkung ins Zeugnis aufgenommen
werden soll (wichtig evtl. in der Oberstufe).

| e Standardwerte setzen

Abbildung 2: Konfiguration

V.1.2 Schnellbemerkungen

Sie konnen bis zu vier Schnellbemerkungen frei definieren. Diese stehen dann wahrend der Konferenz
uber die Schnellbemerkungsknopfe zur Verfigung und ersparen wiederholtes Eintippen.

Die Kurzbemerkungen konnen bis zu finf Zeichen lang sein und werden auf den Knopfen in der Haupt-
ansicht angezeigt. Der Bemerkungstext wird dann nach Betatigung eines Schnellbemerkungsknopfes
automatisch in das Bemerkungsfeld eingefigt.

V.1.3 SchriftgroBe der Anzeige

Zur Verwendung von KoLiTo wahrend der Konferenz eignet sich die Anzeige (iber einen Beamer. Stellen
Sie dabei die Schriftgrofe auf 24 pt ein, damit die Schrift ausreichend groft zu sehen ist.
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V.2 Die Daten aus der LUSD in KoLiTo einlesen

Haben Sie die Daten aus der LUSD exportiert (vgl. S. 8), miissen Sie diese zundchst in KoLiTo importie-
ren. Wahlen Sie dazu im Menu ,Daten” den Menupunkt ,LUSD Import” und dann ,Notenlisten” aus.
Wahlen Sie im sich offnenden Datei-Dialog die CSV-Datei mit den Notendaten und die Daten werden im-
portiert. Sie erhalten eine Meldung, wie viele Klassen und Schiler importiert wurden. Gleichzeitig aktua-
lisiert sich auch der Statusbereich in der Hauptansicht.

Sie konnen mehrere Jahrgdnge nacheinander in KoLiTo laden.

V.2.1 Zeugnishemerkungen laden

Seit Version 1.6 konnen Sie — miissen aber nicht — auch die LUSD-Zeugnisbemerkungen in KoLiTo la-
den. Klicken Sie dazu auf ,Bemerkungsliste” und gehen wie beim Import der Noten vor.

Bemerkungen die aus der LUSD stammen, werden mit einem Hinweis darauf zusammen mit den ande-
ren Bemerkungen im Bemerkungsbereich des jeweiligen Schilers angezeigt.

V.3 Klassennamen bearbeiten

Die Klassennamen sind nicht in jedem Fall eindeutig aus der .

»
&

>

X

LUSD-Exportdatei identifizierbar. Es kann daher vorkommen, Klassennamen bearbeiten
dass Sie die Klassennamen nach dem Import bearbeiten wol- cassevaner: | T
len. Rufen Sie dazu im Menu ,Daten” den Punkt ,Klassenna- never Kiassemnames [ ]
men bearbeiten” auf. €) Wihlen Sie die Klasse aus.

Wahlen Sie aus der Liste die entsprechende Klassenbezeich-
nung aus, die Sie andern wollen und geben einen neuen Na- '
men ein. Klicken Sie dann auf ,speichern”.

Abbildung 3: Klassennamen bearbeiten

V.4 Einen Jahrgang laden

Haben Sie die Notendaten eines oder mehrerer Jahrgange in KoLiTo eingelesen, konnen Sie nun einen
Jahrgang uber das Meni ,Daten” — ,Jahrgangsstufe laden” in die Hauptansicht laden. Wahlen Sie dazu
einfach aus der Liste den entsprechenden Jahrgang aus.

Die Hauptansicht wird aktualisiert und im Drop-Down-Meni ,Klassen” erscheinen nun alle gefundenen
Klassen des Jahrgangs.

V.5 Eine Klasse laden

Wahlen Sie in der Hauptansicht aus der Drop-Down-Liste ,Klassen” die Klasse aus, die Sie bearbeiten
wollen. Wurden die Daten geladen, erscheinen nun alle Schilerinnen und Schiler dieser Klasse in der
Hauptansicht.

V.6 Bemerkungen erfassen, das Protokoll erstellen

Haben Sie eine Klasse geladen, sehen Sie nun in der Hauptansicht die Schiler mit ihren erzielten Leis-
tungen. Neben den Leistungen werden auch noch die Fehlzeiten sowie der Notendurchschnitt ange-
zeigt.
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Geben Sie in den oberen Feldern den Namen oder das Kiirzel der Lehrkraft ein, die das Protokoll fihrt.
Zudem noch das Datum der Konferenz sowie die Anwesenheitsliste.

Haben Sie die automatische Generierung von Bemerkungen aktiviert (s. S. 10), sehen Sie im Textbereich
,Bemerkungen” schon Standardbemerkungen.

Sie konnen nun fir den speziellen Schiiler Bemerkungen erfassen, entweder, indem Sie diese per Hand
eingeben oder durch Driicken einer Schnellbemerkung.

12
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g Daten Druck + Extras 0 Hilfe

| Datum: |

| Beginn: :

Anzahl Schiilerinnen: 26

St ICB (o Kiassentehrerin: Niiller
\ Protokollangabe>pmﬂ..= \7

\ X
S
< ‘Muslermann,Maria E)Q |
2
CH| D [DSP[ E[ F ]G | M [MUJPH Q’/.,SJQ REV | SPO
13 [ 13 [12 122214 ]lnl[n[P12]w
WR | KG [WEL| KG [ LR [BAM[ STL | AB [ KTL HB [ BUR

[ BIO
Noten 12
SPG

Fehltage gesamt: 0

davon unent.; 0

Fehlzeiten gesamt: 14

davon unent.; 0

Schnitt

122

‘ NEU H FEHL H EMPF H PRV

Schnellbemerkungen

\ Bemerkungen>

Abbildung 4: Hauptansicht mit geladener Klasse

Briuer IT Lésungen, 2010-2018, Version 2.0

00

Die eingegebenen Daten werden automatisch gespeichert, wenn Sie zum nachsten Schiler, zur nachs-
ten Klasse oder zur nachsten Jahrgangsstufe umschalten.
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V.7 Protokolle drucken

Sind Sie mit den Konferenzen fertig, konnen Sie sich die Q) Drucken Yo w
Protokolle erzeugen lassen. Klicken Sie dazu auf das Menu Drucken
"DrUCk" — uPrOtOko”e drUCken” Wahlen Sie die Klassen aus, fiir die Sie die Konferenzprotokolle
.. . . . drucken wollen und nehmen Sie Einstellungen fiir den Druck vor.
Wahlen Sie die Klassen aus, deren Protokoll Sie erzeugen
Klassenauswanhl
WO | |e n. O alle Klassen (]
Nehmen Sie dann Einstellungen vor und geben einen Spei- _
O E2A Richard 1
cherort an. | E2B Miinze T
. " . [l E2C Stiiber
Mit dem Knopf ,Protokolle drucken” wird das Protokoll ge- O o0 roger B
d ruc kt O E2E Hirschner |
’ 1 E2F R hd
Einstellungen
[_] Fehizeiten drucken
[_] nur Schiiler mit Bemerkungen drucken
[ Farbdruck
(® Hochformat (Voreinst) ' Querformat
Meldungen
Es wurden 8 Klassen gefunden.
= Protokolle drucken
Abbildung 5: Das Druckfenster
Statistiken
Klassen- und Jahrgangsdurchschnitte Schiilerdruchschnitte v 8 statistik
Jahrgangsstufe: I:E Klasse: |E1E ‘v| °
e by ° it e Im Meni ,Extras” finden Sie den Punkt
E1C 8.9
e 8 ,Statistik’. Dabei handelt es sich um eine
i a8 Auswertung der Durchschnittsnoten nach
E1H 9.0
gesamt: 8.9

Jahrgangsstufe oder Klasse.

Diese Listen konnen Sie auch ausdrucken.

x schliessen

Abbildung 6: Das Statistikfenster
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VI Import der Kopfnoten in KoLiTo

Wenn Sie die Kopfnoten mit dem Programm Kopfnotenfinder erfasst haben, konnen diese in der KoLiTo-
Notenlbersicht angezeigt werden.

Speichern Sie dazu alle Datei im ,output’-Verzeichnis des Kopfnotenfinders, die mit einem Unterstrich
,— beginnen im Programmordner von KoLiTo ebenfalls im Unterverzeichnis mit dem Namen ,output”.

Die Kopfnoten werden dann automatisch unterhalb der Fehlzeiten angezeigt. Werden fir einen Schiler
keine Kopfnoten gefunden, wird nichts angezeigt.

VIl Empfohlene Arbeitsschritte mit KoLiTo

Damit die Arbeit zligig gelingt, werden folgende Arbeitsschritte empfohlen:

1. Exportieren Sie alle Jahrgange aus der LUSD (s. S. 8).

o (optional) Exportieren Sie alle Schiilerzeugnisbemerkungen aus der LUSD (s. S. 8).

2. Importieren Sie alle Jahrgange in KoLiTo (s. S. 11).
© (optional) Importieren Sie alle Schiilerzeugnisbemerkungen in KoLiTo (s. S. 11).

3. Nehmen Sie ggf. Einstellungen im Konfigurationsdialog vor (s. S. 10).

4. Kopieren Sie den kompletten Ordner KoLiTo auf alle PCs oder Notebooks, die Sie fur die
Konferenzen bendtigen. Nutzen Sie die Moglichkeit, dass KoLiTo auch direkt vom USB-
Stick lautft.

5. Rufen Sie in den Konferenzen die Jahrgange auf und bearbeiten Sie diese. Speichern Sie alle Da-
ten! (s. S. 11ff)

6. Generieren Sie alle Protokolle. (s. S. 14)

15
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